ISTANBUL SANAYi ODASI

HIZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
Sr!lROA HIZMETIN ADI BASVURUDA IiSTENILEN BELGELER TAMS%I\QII'E%TMA HIiZMET BEDELI
- (EN GEQ)
1.  Uyelik Bagvuru Formu (www.iso.org.tr web sitesinden veya Odamizdan alinabilir)
2. Sinai Huviyet Beyannamesi (www.iso.org.tr web sitesinden veya Odamizdan
alinabilir)
3. Turkiye Ticaret Sicili Gazeteleri (TTSG) (Kurulug gazetesinin asil/onayli olmasi
gereklidir),
4. Imza Sirkileri fotokopisi N
1 YENI KAYIT 5. Fotograf 30 dak. taydin yuacprg?il?)llayrgl?m el
6. lkametgah limuhaberi veya Tezkeresi 360 TL. — 540 TL. arasinda
7. Fotografli Nufus Suretleri veya Nufus Cuzdan Fotokopileri,
8. Isyeri Tapu/Kira Kontrati Fotokopisi,
9. Makine Alis Fatura Fotokopileri,
10. SGK Prim Bildirgeleri (En son ayina ait SGK prim bildirgeleri ve tahakkuklarr)
11. Vergi levhasi fotokopisi
1. Dilekce (Kayit silme talebini, gerekceleri ile birlikte icermelidir.)
s RATSIME e e e e, | 259 -
Makine Satis Faturalari, TTSG vb.)
Sirket Merkez adresi degisikligi icin:
* Dilekge ve ilgili TTSG fotokopisi
Uretim adresi degisikligi icin:
3 ADREBSiIP[;EiSiiI\SIIiiKLiGi 1. Adres Degisikligi Bilgi Formu, 15 dak. i
2. Sinai Huviyeti Gosterir Beyanname (yeni adres igin),
3. SGK Prim Bildirgesi ve tahakkuku (Yeni adrese ve son aya ait)
4. Tapu veya Kira Kontrati Fotokopisi
UNVAN, SERMAYE, 1. Dilekge
4 SIRKET NEVI VB. 2 TTSG 10 dak. -

DEGISIKLIKLER
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HiZMETIN

iSLEMLERI

(Yukarida belirtilen sahiplik bilgilerinin asl veya noter tasdikli suretleri
verilecektir.)
Makine Uzerinde tadilat yapilmissa bu tadilati yapan firmanin faturasi ile firmaca
hazirlanmis ve il Sanayi ve Ticaret MiidUrlUklerince onaylanmis tadilat projesi
getirilecektir.

3. Teknik Belge

Is makinesine ait teknik belge getirilecektir. (Firma veya kisi kagesi ve imzasi
olacak. Ayrica bir makine muhendisine tastik ettirilecektir. Muhendisin kendi

OdasI’'na ait kayit numarasi belirtilecektir.)
4. Varsaresim, brosur, sekil cizim gibi is makinesine ait fikir verici ek dokimanlar.

Sr!lRoA HIZMETIN ADI BASVURUDA IiSTENILEN BELGELER TAMS%I\:IQII'%TMA HIiZMET BEDELI
(EN GEQ)
SANAYICi FAALIYET BELGESI 2 dak Tirkge Belge: 10 TL.
«  Talep Dilekgesi (varsa belgenin sunulacagi makami da igeren) ' Ingilizce Belge: 20 TL.
IHALE DURUM BELGESI
. : : : y : 2 dak. 15 TL.
5 MUHTELIF BELGELER  Talep Dilekgesi (varsa belgenin sunulacagi makami da igeren)
SANAYICi KiMLIK KARTI
1.  Kimlik B.elgeS| !3|I9| Ff)rmu, . 20 dak. i
2. Gegerli Imza Sirkuleri fotokopisi,
3. 1 Adet Fotograf
ONAY ISLEMLERI Bag-kil(l:(rSFf)rlmu (o?aylanmalk uzerf .|.Ig|I| kl..lf,l iéff!r:dar:c Occljamloz: getlrllmetllldlllr.) .y 10 dak. )
6 (Bag-Kur Formu, Ciraklik Ciraklik Sozlesmeleri (onaylanmak Uzere ilgili kigi tarafindan Odamiza getirilmelidir.)
sozlegmeleri, firma Dilekce Onayi: Uye firmalarin 3. taraflara hitaben hazirlanan yazilarina, Odamiz (iyesi 2 dak 10TL
yazilari onaylari) olunduguna dair serh konulmasi. ax. '
1. Istanbul Sanayi Odasr’na hitaben yazilmis ve is makinesinin tescilini talep eden
dilekge
2. Is makinesinin sahiplik belgesi:
a) Sifir araclar icin fatura ( Is makinesi ithal edilmis ise faturaya ek olarak
gumruk giris beyannamesi ve gumruk vergisinin 6dendigine dair makbuz)
b) ikinci el araglar igin noter satis senedi (Noter tarafindan iptal edilen is
makinesi tescil belgesi sozlesmeye eklenecektir)
c) Veraset ilami
d) Yukarida anilan belgelerin ibraz edilememesi durumunda mahkemeden Sifir Arac: 100 TL
; IS MAKINESI TESCIL alinacak sahiplik belgesi 1 gin 2. El Arag: 100 TL
Zayi: 70 TL
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SIRA

HiZMETIN
TAMAMLANMA

NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI HIZMET BEDELI
(EN GEQ)
. . Firmalarin ithalat, ihracat, gimruk, tesvik v.b. igslemlerinde ilgili mevzuatlar geregince e .
8 el L istenen ekspertiz raporlarinin dizenlenmesi. 30 dk. - 4 gun Ekspertizin turune gore
RAPORLARI : o - oy : 960 — 1.125 TL.
o Istenen belgeler ekspertizin turine gore degismektedir.
YATIRIM TESVIK BELGESi DUZENLENMESI 5 qiin 100 TL
* Talep Dilekgesi ve ilgili mevzuatta belirlenen diger bilgi ve belgeler 9 '
9 YATIRIM TE$_ViK YATIRIM TESVIK BELGESIi REVIiZE VE EK SURE > qiin .
BELGESI * Talep Dilekgesi ve ilgili mevzuatta belirlenen diger bilgi ve belgeler 9
YATIRIM TESVIK BELGESi TAMAMLAMA .
. Talep Dilekgesi ve ilgili mevzuatta belirlenen diger bilgi ve belgeler 20 gun 1.500 TL.
_ o Firmanin lretimini yaptigi mamullerin tretiminde meydana gelen fire oranlarinin
10 FIRE TESPITI tespiti 30 gln 1.290 TL.
e  Muracaat dilekgesi
1.  Eksiksiz doldurulmus kapasite raporu muracaat formu (2 Adet).
2. Kapasite raporu talebinde bulunan kiginin, firmay temsile yetkili olduklarina dair
imza sirkuleri asl ya da noter tasdikli sureti,
3. Mal sahibi ise igyerinin tapusu, tapu belgesi alinmamissa; Organize Sanayi
Bolgelerinde tapu tahsis belgesi sureti
4. Kapasite raporu duzenlenecek igyerindeki sigortali isci sayisina iliskin SGK
onayli belge ve isyeri SGK numarasi,
5. isyerindeki firma mulkiyetinde olan makine ve techizatin mali miisavir onayli
listesi ve bilango kiymeti *
6. Varsa, igyerindeki kiralik makine teghizatin listesi,* 14 calisana kadar:  1.300 TL
7.  Kiralik olan bina, igyeri ve makine-teghizat icin kira sozlesmesi ile birlikte 15- 100 galisan igin: 1.850 TL
11 KAPASITE RAPORU taraflarin imza sirkllerleri/imza beyannamesi fotokopisi; varsa tageron 12 is giin 101 ve {zeri calisan: 2.250 TL

sOzlesmesi, leasing s0zlesmesi. Leasinge ait proforma fatura ve 6deme plani
8.  Sanayi sicil belgesi fotokopisi,
Vergi levhasi fotokopisi,

10. Kalite Belge ve sertifikalarinin listesi ve belge fotokopileri ( ISO 14000, ISO
9000, ISO 22000 belgesi, CE, Marka tescil belgesi, Sanayi sicil belgesi, Patent
kullanim belgesi, Know-how s6zlesmesi, Lisans s6zlesmesi, Cevre izin belgesi,
HACCP belgesi vb.),

11. Maden ocaklarinda maden ruhsati, ruhsat kiralanmig ise kiralama veya rodovans

sOzlesmesi,
12. EKk bilgi ve guncelleme formu

*Odamizca verilen formlarin doldurulmasi gerekmektedir. Form Uzerinde temin edildigi

firmanin unvani, vergi/TC kimlik numarasi, ticaret sicil numarasi belirtiimelidir.

(350 TL.’si TOBB onay harci

olarak alinmaktadir.)
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HIZMETIN
Sr!lRoA HIZMETIN ADI BASVURUDA IiSTENILEN BELGELER TAMS%I\:IQII'E@TMA HIiZMET BEDELI
(EN GECQ)
12 | KEESTERAFORU | Dilekge 15 dakika 100 TL.
1.  Basvuru dilekgesi
2. Sanayi Sicil Belgesi (Gegerli vizesi olacak)
3. Kapasite Raporu Ornegi (YurirlUkte olacak) o
13 YERLIi MALI BELGESI | 4. Yerli katki orani hesap cetveli 1-2 is guni 690 TL. (1. Belge icin)
5 imza sirkiileri 135 TL (2. Ve sonrasi igin)
6. Taahhutname
7. Mali MUsavirin ruhsat sureti
14 IMALATCUIMALAT | 1. Dilekee , 30 dakika 540 TL
YETERLILIK BELGESI 2. Kapasite Raporu Ornegi (Yururlukte olacak) '
KAPASITE RAPORU 1. Dilekge
15 YORUI::XPEOKSS ERTIZ Kapasite Raporu Ornegi (YUrirlikte olacak) 1-3 gtin 960 TL.
DOLASIM VE MENSE BELGE §ATI$I . : :
BELGELERI 1. Eksiksiz Doldurulmus Satig Talepnamesi (Satin alan firmaca kaselenmis ve 5 dakik o TL
SATIS VE ONAYI imzalanmig) i '
2. Belgeleri teslim alacak kiginin kimlik fotokopisi
ATR
16 EUR.1
EUR-MED
MENSE SAHADETNAMESI .BFTI.'GE ONAYI ) . .
MENSE iSPAT llgili mevzuata gore dolduruimus belge, c¢ikis faturalari, belge ile ilgili taahhlUtname 2 dakika 37TL
FORM A (Menge Sahadetnamesi ve Form A harig), giris beyannamesi (yabanci mengeli mallar '
MENSE BELGE icin) ve gerektigi hallerde tarafimizca istenecek diger belgeler
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SIRA

HiZMETIN
TAMAMLANMA

NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI HIZMET BEDELI
(EN GEQ)
BELGE SATISI
1. Belge almaya gelecek kisi yuklenici firmanin yetkilisi olmal T.C. kimlik ve vergi :
. .. . , 2 y . oS 5 dakika 250 TL.
numarasi, nifus clizdani 6rnegi ve firmanin yetkilisi oldugunu gosteren antetli kagida
imza kaseli belge sunulmalidir
BELGE TASDIKi
17 IPA TURK MALI 1. IPA Programi sozlesmesinin bir sureti
BELGESI 2. llgili mevzuata gére doldurulmus Tirk Mali Belgesi
3. IPA Soézlesmesinde yer alan mal veya malzemelerin GTIP numaralari. . Ucretsiz
4. Kapasite Raporu Omegi (Yiiriirliikte olacak) 15 dakika (*eksper goriisii:80 TL.)
5. Satis Faturalari
(*Kapasite raporunda yer almayan bir Urtin i¢in belge alinacaksa eksper gorustne
basvurulmaktadir)
1. Takografi icin bagvuran suricu, TOBB internet sitesi Uzerinden
( http://staum.tobb.org.tr/) online bagvuru yapar ve basvuru sonunda verilen numara Ve
: ile Vakifbank’a 100 TL 6deme yapar. , Vakitbank'a odeme :
18 TAKOGRAFI KARTI 10 dakika yapildiktan sonra Odamiz 'da

2. 1 adet fotograf, kimlik ve ehliyet fotokopileri ve dekontu Subemize ibraz eder.

3. Takografi karti yaklasik 3 giin sonra Odamiza gonderilir. Strticu Subemize
gelerek imza karsihgi teslim alir.

yapilan iglemler Ucretsizdir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri:

ikinci Miiracaat Yeri:

isim : Hikmet BALTACI isim : Haktan AKIN

Unvan : Genel Sekreter Yardimcisi Unvan : Genel Sekreter V.

Adres : Megrutiyet Cad. No.62 Adres : Megrutiyet Cad. No.62
Tepebasi, Beyoglu - ISTANBUL Tepebasgi, Beyoglu - ISTANBUL

Tel :0212.252 29 00/ 124 Tel : 0212.252 29 00/ 120

Faks : 0212.293 43 98 Faks : 0212.293 43 98

E-Posta : hbaltaci@iso.org.tr E-Posta : hakin@iso.org.tr
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