


YERLİ MALI BELGESİ BAŞVURU ŞEKLİ VE GEREKLİ BELGELER


Ön Koşul: Müracaat sahibi İstanbul Sanayi Odası üyesi olmalı ve firma adına Odamızca düzenlenmiş güncel kapasite raporu bulunmalıdır. Ayrıca yerli malı belgesi düzenlenecek ürün, firmanın kapasite raporunda ve Sanayi Sicil Belgesinde yer almalıdır.

Başvuru Süreci:

Üreticiler, Yerli Malı Belgesi Başvuru Dilekçesi ve ekindeki belgelerle birlikte ürünle ilgili geçerli kapasite raporunu düzenlettirdiği odaya veya üyesi olduğu borsaya SBS üzerinden başvururlar. 

Dilekçe ekinde yer alan ve dilekçeyle birlikte sistemde yüklenmesi gereken belgeler:
a) Üretici veya üreticiyi temsil ve ilzama yetkili kişi/kişiler tarafından imzalı Taahhütname 
i. TOBB tarafından yayımlanan Yerli Katkı Oranı Hesap Cetvelinin dijital ortamda hazırlanmış Excel dosyası (Cetvelin D sayfasında üretici unvanı, ürün adı, ürün kodu, üretici yetkilisi ile mali uzman adı, soyadı ve unvanı eksiksiz doldurulmalıdır) ve ıslak imzalı olması halinde taranmış PDF hali (Her sayfası firma yetkilisi ve SM/SMMM/YMM tarafından ıslak kaşe ve imzalı) 
ii. Mali Uzmanın ruhsat sureti ile güncel faaliyet belgesi,
iii. Yazılım ürününe ilişkin Yerli Malı Belgesi başvurularında hesap cetveli aranmaz; ancak TÜR Belgesi bulunması zorunlu bir ön şarttır ve bu belge olmaksızın başvurular işleme alınmaz.


Ayrıca ürüne bağlı olarak aşağıda belirtilen belgelerin asılları ibraz edilmek kaydıyla suretleri dilekçe ekinde yer alır:
b) Geçerli Sanayi Sicil Belgesi (Geçerli Kapasite Raporu bilgilerini içeren)
c) İlgili aya ait muhtasar ve ekinde yer alan aylık prim ve hizmet bildirgesi
ç) Mali Verileri İnceleme İzni (Firma tarafından ıslak kaşeli ve imzalanmış veya e-imzalı.)
d) Mali Rapor (Mali müşavir tarafından ıslak kaşeli ve imzalanmış veya e-imzalı.)
e) Marka Tescil Belgesi (Düzenlenecek Yerli Malı Belgesinde marka ismi de yazılması isteniyorsa) 
f) Yerli Malı Belgesine konu olan ürüne ait güncel satış faturası (Söz konusu fatura başvuru tarihinden geriye doğru en fazla bir yıl içerisinde düzenlenmiş olmalıdır.)
g) Gıda İşletme Kayıt veya Onay Belgesi (Gıda firmaları için)
ğ) Çiftçi Kayıt Sistemi Belgesi veya Gıda, Tarım ve Hayvancılık Bakanlığının ilgili kayıt belgesi (Örtü altı Kayıt Sistemi ve benzeri) (Üretim konusu ile ilgili olması halinde)
h) Kaynak suyu kullanım izin belgesi (Üretim konusu ile ilgili olması halinde)

ı) Geçerli ilaç ruhsatı ve ruhsat sahibi ile fason üretici arasındaki iş sözleşmesi (İlaç üreten firmalar için)
i) Müstahsil makbuzu veya fatura
j) Maden Ruhsatı (Maden Firmaları için)
k) TÜR Belgesi 
l) Yerli girdilere ait varsa yerli malı belgeleri; yoksa yerli katkı oranı raporları (Tedarikçinin yerli malı belgesi varsa, söz konusu belgede yer alan Yerli Katkı Oranı (YKO) bilgisi, ilgili hesap cetvelinin Excel formatındaki tablosuna işlenir.)
m) Hesap Cetveli hesaplamasında yer alan yerli girdilere ait faturalar ve bu imalatçı firmalara ait Sanayi Sicil Belgeleri (Hesaplama cetvelinde ait olduğu girdinin sıra numarası belirtilerek)
n) İthal girdilere ait faturalar, gümrük giriş beyannameleri vb. hesaplama cetvelinde ait olduğu girdinin sıra numarası belirtilerek (GTİP kolonu beyannameye göre doldurulması zorunludur.)
o) Diğer bilgi ve belgeler (üretim hesabı, üretim reçetesi vb.)
Üretim hesabı: Üretici tarafından ürünün üretiminde kullanılan malzemelerin listesi, üretim reçetesi, üretim akış diyagramı ve maliyet hesabı (işçilik hesabı* ve genel giderler**) başta olmak üzere ayrıntıları içeren doküman
(*) işçilik hesaplamasında, üretimde çalışan personelin yıllık işçilik giderinin, o yıl için üretilen ürünlerin toplam adedine (kg, metre vb.) bölünerek işçilik/adet hesaplanabilir. 
(**) Genel gider hesaplamasında, yıllık genel giderlerin toplamının, o yıl için üretilen ürünlerin toplam adedine (kg, metre vb.) bölünerek genel gider/adet hesaplanabilir. (Örnek: yıllık kira/yıllık ürün adedi.)
Üretim reçetesi: Üretimde hangi malzemelerin ne kadar kullanıldığı, bu malzemelerin kullanımı sonucunda hangi ürünün ne kadar üretildiğini tanımlayan doküman
p) Büyük ölçekli işletmelerin tespiti için net satış hasılatı/mali bilançosunu gösterir belge ve son aya ait muhtasar ve ekinde yer alan aylık prim ve hizmet bildirgesi

NOT 1: Sisteme yüklenen belgelerin doğruluğundan ve başvuran adına yapılan işlemlerdeki olumsuzluklardan firma ve firma adına sisteme başvuru işlemlerini yapan kişi sorumludur.

NOT 2: Yazılım ürünlerinin yerli malı olarak kabul edilebilmesi için Bakanlıkça verilen Teknolojik Ürün Belgesine sahip olunması zorunludur. Teknolojik Ürün Belgesi olan yazılımlar için düzenlenen Yerli Malı Belgesinde Yerli Katkı Oranı %100 kabul edilir.



